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Утвержден

постановлением Администрации г. Апатиты

от «_31_» ___10____ 2011 г. № ___ 1287 ___
П о р я д о к
формирования Календарного плана официальных физкультурных и спортивных мероприятий, разработки и утверждения положений (регламентов) об их проведении, 

и их организации и проведения в городе Апатиты
I. Общие положения
1. Настоящий Порядок регламентирует единый процесс планирования и проведения официальных физкультурных и спортивных мероприятий (далее – мероприятия) в городе Апатиты от момента формирования Календарного плана физкультурных и спортивных мероприятий Комитета по физической культуре, спорту и туризму Администрации города Апатиты (далее – Комитет по ФКСиТ) до составления отчетности после их проведения. Порядок регламентирует также правила организации выездов спортсменов и сборных команд за пределы города Апатиты с целью участия в физкультурных и спортивных мероприятиях различного ранга.
Примечания к п. 1. 

1). Под термином «физкультурные мероприятия» понимаются организованные занятия граждан физической культурой (физкультурные и оздоровительные праздники, фестивали, конкурсы, акции и т.п.); под термином «спортивные мероприятия» понимаются спортивные соревнования (первенства, чемпионаты, кубки, турниры и т.п. (городские, открытые городские, межмуниципальные, региональные, межрегиональные, всероссийские, международные), проводимые как на территории города Апатиты, так и Мурманской области, России, за рубежом), а также учебно-тренировочные сборы.

2). Официальными являются только физкультурные и спортивные мероприятия, включенные в Календарный план Комитета по ФКСиТ.

2. Настоящий Порядок составлен на основании положений Федерального Закона от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», Закона Мурманской области от 27.12.2010 г. N 1297-01-ЗМО «О физической культуре и спорте в Мурманской области», с учетом и в развитие правил и норм, установленных Порядком финансирования за счет средств городского бюджета официальных физкультурных и спортивных мероприятий, включенных в Календарный план Комитета по физической культуре, спорту и туризму Администрации города Апатиты Мурманской области, утвержденным постановлением Администрации города Апатиты от 30.08.2011№ 971.
3. Настоящий Порядок регламентирует процесс взаимодействия Комитета по ФКСиТ, Муниципального учреждения г. Апатиты «Учебно-спортивный центр «Атлет» (далее – УСЦ «Атлет») и городских общественных объединений по видам спорта (федераций, клубов, секций и др.), а также городских учреждений и организаций других организационно-правовых форм физкультурно-спортивной и иной направленности (далее по тексту именуемые – спортивные федерации (организации)) для совместной организации и проведения физкультурных и спортивных мероприятий.
II. Договор Комитета по ФКСиТ, УСЦ «Атлет» и спортивной
федерации (организации) о совместной деятельности
4. Деятельность Комитета по ФКСиТ, УСЦ «Атлет» и спортивной федерации (организации) по организации и проведению мероприятий осуществляется на основе трехстороннего Договора о совместной деятельности (далее – Договор), который заключается (перезаключается) сроком на один год.

5. Договором определяются взаимные обязательства сторон (Комитета по ФКСиТ, УСЦ «Атлет» и спортивной федерации (организации)) по организации и проведению мероприятий с момента их планирования (формирования Календарного плана) до составления положений (регламентов), технического обеспечения, непосредственного проведения мероприятий, составления отчетности по ним, а также по всем другим вопросам, связанным с подготовкой, организацией, обеспечением и проведением мероприятий.
6. Договор должен быть составлен и подписан сторонами перед подачей спортивной федерацией (организацией) в Комитет по ФКСиТ предложений для включения мероприятий в Календарный план на очередной финансовый год. Для заключения договора федерация (организация) представляет в Комитет по ФКСиТ копии учредительных документов, составленных в соответствии с требованиями законодательства РФ: 
- устав, 
- протокол учредительного собрания, 
- протокол выборов (перевыборов) руководящих органов (или иной документ, подтверждающий полномочия руководителя), 

- свидетельство о государственной регистрации (если имеется).
7. По одному виду спорта договор на срок его действия заключается только с одной спортивной федерацией (организацией). Второй по данному виду спорта договор заключается с детско-юношеской организацией физкультурно-спортивной направленности в части проведения мероприятий для детей, при желании со стороны этой организации.
8. При отсутствии в городе по какому-либо виду спорта местной спортивной федерации (организации), и в том случае, если городской спортивный актив по этому виду спорта объединен в региональную  федерацию (организацию), Договор заключается с этой региональной федерацией (организацией).

III. Формирование Календарного плана физкультурных и спортивных мероприятий
9. Календарный план физкультурных и спортивных мероприятий (далее – Календарный план) формируется Комитетом по ФКСиТ на основе предложений спортивных федераций (организаций) после заключения с ними трехсторонних договоров в соответствии с разделом II настоящего Порядка.
10. Предложения по включению мероприятий в Календарный план на очередной финансовый год спортивные федерации (организации) подают в Комитет по ФКСиТ 
с 15 по 30 сентября текущего года. Предложения составляются по установленной форме (Приложение 1 к настоящему Порядку), рассматриваются уполномоченным органом спортивной федерации (организации) и подписываются ее руководителем. За основу предложений на следующий год берутся мероприятия, проведенные в текущем году.
11. По мероприятиям, предлагаемым для проведения впервые, должны быть представлены обоснования и предварительные сметы расходов на их проведение.

12. В предложения к Календарному плану должны включаться все мероприятия, по результатам которых предполагается присвоение разрядов выполняющим нормы и требования ЕВСК спортсменам, а также тренерских категорий.

13. Предпочтение при планировании мероприятий отдается:
1) официальным городским чемпионатам и первенствам и участию в аналогичных областных мероприятиях;

2) соревнованиям, включенным в программу городской Спартакиады и Праздника Севера;

3) традиционным ежегодным турнирам и мероприятиям, в том числе посвященным памяти известных спортсменов и спортивных деятелей;

4) федерациям (организациям), проводящим мероприятиям для людей с ограниченными возможностями здоровья.
Примечание к п. 12. 

Статус и наименование чемпионата, кубка или первенства города Апатиты могут иметь только официальные спортивные мероприятия.

14. Комитет по ФКСиТ, исходя из прогнозных показателей финансирования, 
до 15 октября текущего года формирует проект Календарного плана, который прилагается к проекту городского бюджета на следующий год. Уточнение и утверждение Календарного плана производится Комитетом по ФКСиТ после принятия Советом депутатов города Апатиты решения о городском бюджете на следующий год.
15. Предложения для включения мероприятий в Календарный план областных физкультурных и спортивных мероприятий на следующий год подаются в Комитет по ФКСиТ до 31 мая текущего года.
IV. Разработка и утверждение положений (регламентов) о проведении

физкультурных и спортивных мероприятий
16. Разработку положения (регламента) о проведении мероприятия (далее – положение) соответственно его статусу осуществляют спортивные федерации (организации) по видам спорта: местные, региональные, всероссийские. 
Для городских мероприятий (а также межмуниципальных, в отдельных случаях – региональных) проект положения разрабатывает местная спортивная федерация (организация), непосредственно проводящая мероприятие. В случае, изложенном в п. 8 настоящего Порядка, положение разрабатывает региональная  федерация (организация). 
17. В положении должны быть приведены следующие сведения: цели и задачи мероприятия, организаторы (в том числе осуществляющие общее руководство и непосредственное проведение), персональный состав главной судейской коллегии (в том числе заместитель главного судьи по безопасности), программа мероприятия, условия участия в нем и определения результатов, меры по обеспечению безопасности, условия финансирования, порядок награждения победителей и призеров, форма заявки, условия и сроки ее подачи, а также другие сведения в соответствии с примерной формой, приведенной в Приложении 2 к настоящему Порядку.

18. Спортивная федерация (организация) представляет проект положения в Комитет по ФКСиТ в следующие сроки:
-    по мероприятиям в статусе открытых городских (межмуниципальных) и выше – не позднее, чем за 60 дней до первого дня соревнований,

-  по городским мероприятиям – не позднее, чем за 45 дней до первого дня соревнований. 
19. Представленный в Комитет по ФКСиТ проект положения одновременно считается заявкой спортивной федерации (организации) на проведение соревнований. 

Для выездного мероприятия заявкой в Комитет по ФКСиТ на обеспечение участия в нем считается именная заявка с указанием полного состава команды, включая тренеров и представителей, составленная по форме, предусмотренной положением об этом мероприятии, и подписанная руководителем спортивной федерации (организации).
20. Одновременно с проектом положения (для выездного мероприятия – с именной заявкой) должен представляться проект сметы расходов на проведение мероприятия (организацию выезда для участия в мероприятии) по примерной форме согласно Приложению 3 к настоящему Порядку. 
Оба документа представляются в Комитет по ФКСиТ одновременно на бумажном и электронном носителях.

21. Перед утверждением окончательный вариант положения о проведении мероприятия должен быть письменно согласован руководителем спортивной федерации (организации). 
22. Комитет по ФКСиТ в 10-дневный срок с момента поступления проекта положения рассматривает, уточняет и утверждает положение и согласовывает смету расходов на проведение мероприятия.
V. Организация и проведение физкультурных и спортивных мероприятий
23. По всем планируемым мероприятиям, включенным в Календарный план, по которым утверждено положение и согласованна смета, Комитет по ФКСиТ не позднее, чем за 30 дней до первого дня соревнований издает приказ об их проведении.
Приказ об организации выезда спортсменов и сборных команд с целью участия в физкультурных и спортивных мероприятиях различного ранга Комитет по ФКСиТ издает в 5-дневный срок с момента представления спортивной федерацией (организацией) именной заявки на участие в соревнованиях.

24. С целью детального распределения организационных обязанностей и решения всех вопросов подготовки мероприятия Комитет по ФКСиТ не позднее, чем за 20 дней до первого дня соревнований инициирует проведение рабочего совещания с участием представителей Комитета по ФКСиТ, спортивной федерации (организации) и УСЦ «Атлет».

25.  Комитет по ФКСиТ, спортивная федерация (организация) и УСЦ «Атлет» являются соорганизаторами мероприятий и распределяют между собой обязанности по их организации и проведению, руководствуясь принципом целесообразности, рационального и эффективного использования ресурсов, согласно целям и задачам, определенным в своих уставах (положениях), основываясь на следующем типовом распределении обязанностей:
	Комитет по ФКСиТ
	Спортивная федерация (организация)
	УСЦ «Атлет»

	1
	2
	3

	   Этап I. Предварительная подготовка мероприятия

	1.1. Утверждение положения.
1.2. Согласование сметы.
1.3. Издание приказа о проведении мероприятия и утверждении Главной судейской коллегии.

1.4. Подготовка постановления Администрации. 

1.5. Издание приказов на присвоение судейских категорий.
1.6. Организация проведения рабочего совещания.
1.7. Общее руководство и координация. 
1.8. Взаимодействие с Облспорткомитетом. 

1.9. Содействие в поиске спонсоров.
1.10. Информационная поддержка.

-------------------------------------

1.11. Издание приказа об организации выезда спортсменов и утверждении состава сборных команд.
	1.1. Разработка проекта положения.
1.2. Определение персонального состава Главной судейской коллегии.
1.3. Разработка проекта сметы.
1.4. Предварительное определение состава судейской бригады. 

1.5. Оформление ходатайств в Комитет по ФКСиТ на присвоение судейских категорий.
1.6. Участие в рабочем совещании.
1.7. Поиск спонсоров и работа с ними.
1.8. Расклейка афиш по городу.

----------------------------------

1.9. Формирование оптимального по численности и квалификации состава команды для участия в выездном мероприятии.

1.10. Оформление заявки на участие в выездном мероприятии.

1.11. Приобретение билетов для поездки на выездное мероприятие.
	1.1. Утверждение сметы.
1.2. Предварительная подготовка технического обеспечения.
1.3. Участие в рабочем совещании.
1.4. Финансирование мероприятия в соответствии со сметой. 
1.5. Заказ наградной и организационной атрибутики.

1.6. Заказ полиграфической продукции.

------------------------------------

1.7. Заказ транспорта для обеспечения поездки на выездное мероприятие.

1.8. Бронирование гостиницы для проживания спортсменов во время участия в выездном мероприятии.



	1
	2
	3

	   Этап II. Непосредственная организация и проведение мероприятия

	2.1. Содействие обеспечению общественного порядка и общественной безопасности (контакт с ОВД).

2.2. Организация медицинского обеспечения мероприятия.
2.3. Содействие организации проведения судейского семинара.
2.4. Участие в рассмотрении протестов.
2.5. Участие в техническом совещании судей и представителей.
2.6. Участие в церемониях открытия и награждения.
	2.1. Разработка и реализация мер безопасности при проведении мероприятия. 

2.2. Организация размещения и питания иногородних команд.
2.3. Проведение судейского семинара.
2.4. Определение персонального состава судейской бригады. Передача списка судей в УСЦ «Атлет» за 2 дня до первого дня мероприятия.
2.5. Прием заявок участников.

2.6. Проведение мандатной комиссии и жеребьевки.
2.7. Обеспечение квалифицирован-ного судейства. 
2.8. Рассмотрение протестов.
2.9. Проведение технического совещания судей и представителей.
2.10. Организация церемоний открытия и награждения.
2.11. Оформление итоговых протоко-лов и передача их в УСЦ «Атлет» в день окончания мероприятия. 
------------------------------------

2.12. Обеспечение участия команды в выездном мероприятии: вопросы проживания, питания, предстартовая подготовка, обеспечение безопасности.
	2.1. Приобретение согласно смете расходных материалов, инвентаря, экипировки, оборудования, необходимых для проведения мероприятия.
2.2. Предоставление спортсооруже-ний для проведения мероприятия. 
2.3. Техническое обеспечение мероприятия.

2.4. Предоставление помещения для проведения судейского семинара.
2.5. Утверждение состава судейской бригады (издание приказа). 

2.6. Заключение договоров с судьями и обслуживающим соревнования персоналом.

2.7. Предоставление помещения для проведения мандатной комиссии.
2.8. Предоставление помещения для проведения технического совещания и участие в нем.

2.9. Приобретение наградной атрибутики. 

2.10. Техническое обеспечение церемоний открытия и награждения.
2.11. Оплата питания судей.

2.12. Утверждение победителей и призеров (издание приказа).

	   Этап III. Заключительные мероприятия

	3.1. Прием информационного отчета.
3.2. Составление и передача в СМИ и Интернет пресс-релиза о проведенном мероприятии.

3.3. Издание приказов на присвоение разрядов.
	3.1. Составление информационного отчета и передача его в Комитет по ФКСиТ в течение одного дня после окончания мероприятия (прибытия с мероприятия).

3.2. Оформление финансового отчета и передача его в ЦБ Комитета по ФКСиТ в 3-дневный срок после окончания мероприятия (прибытия с мероприятия).
3.3. Оформление ходатайств в Комитет по ФКСиТ на присвоение разрядов.
	3.1. Учет и списание наградной атрибутики, расходных материалов и других материальных средств, приобретенных для проведения мероприятия. 
3.2. Проверка финансового отчета перед представлением его в ЦБ Комитета по ФКСиТ.


26. Количественный состав судейских коллегий (бригад) определяется согласно утвержденным правилам проведения соревнований по видам спорта.
27. Статус судьи должен быть подтвержден копией судейской книжки (или удостоверения судьи по спорту), либо выпиской из приказа о присвоении судейской категории. На обслуживающий мероприятия персонал должно представляться подтверждение его принадлежности к физкультурно-спортивным учреждениям (организациям).
28. Ответственность за исполнение в полном объеме комплекса мер по обеспечению безопасности при проведении мероприятия, соответствующего правилам соревнований по данному виду спорта, несет спортивная федерация (организация), персонально – Главная судейская коллегия мероприятия.
При выезде спортсменов за пределы города с целью участия в соревнованиях  ответственность за жизнь и здоровье участников команды с момента отъезда до момента возвращения несет тренер (представитель) команды.
